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Impressions disponibles 
Vous avez la possibilité d’imprimer : 

- Le registre du courrier entrant / sortant entre 2 dates. 

- Le registre du courrier entrant / sortant entre 2 numéros (chaque courrier a un numéro de 

référence (). 

- La page de garde du registre (au format Portrait ou Paysage). 

 

 

Comment imprimer ? 
Pour imprimer au format PDF le registre du courrier entrant ou du courrier sortant, cliquez sur le 

bouton Imprimer (). 

 

Dans la fenêtre qui s’affiche, cochez le document souhaité () et les options d’impression (). Une 

fois terminé, cliquez sur le bouton Imprimer (). Le document est automatiquement enregistré sur 

votre ordinateur (en général, dans le dossier Téléchargements). 
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Remarque 
Pour les éléments déjà imprimés, la colonne Imprimé affiche un  (). Lors de l’impression, vous 

avez le choix de les réimprimer ou non (). 

 
 
 

 


