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4 Imprimer les registres de courrier entrant et sortant au format PDF

I Impressions disponibles

Vous avez la possibilité d’imprimer :
- Le registre du courrier entrant / sortant entre 2 dates.
- Le registre du courrier entrant / sortant entre 2 numéros (chaque courrier a un numéro de
référence (O).

- La page de garde du registre (au format Portrait ou Paysage).

I Comment imprimer ?

Pour imprimer au format PDF le registre du courrier entrant ou du courrier sortant, cliquez sur le

bouton Imprimer (@).
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Registre du cour sortant

-+ AJOUTER & IMPRIMER £5 GESTION DOCUMENTAIRE Rechercher
Référence

Date d'envoi Expéditeur Destinataire Description Courrier lié a Imprimé

06/09/2024 ® S0R-2024-09-6 TERRIER Maxence DSDEN (Amiens) Réponse au courrier DE/SZ/2024/09/4256 a

€ de réception 1A 234 567 8901 2 - En attente de CDISC-2024-09-1 a

06/09/2024 SOR-2024-09-5 GUILLAUME Alexandre COUSIN Géraldine (Amiens) En rec

accu

06/09/2024 SOR-2024-09-4 GUILLAUME Alexandre COUSIN Louis c accusé :récepuun 1A 123 456 7890 1 - En atlents de CDISC-2024-09-1 m
raccusé de réception

06/09/2024 SOR-2024-09-7 MARIE Jordan Piscine Municipale d'Amiens Convention piscine a

05/09/2024 SOR-2024-03-3 GUILLAUME Alexandre Maire d'Amiens Coupon réponse COPIL PHARE @ v a

03/09/2024 S0R-2024-09-1 TERRIER Maxence Mme GERARD Sandrine (Amiens) Dossier scolaire de Matthieu GERARD BE-2024-09-1 v a

02092024 SOR-2024-09-2 TERRIER Maxence Lycée Blaringhem (Béthune) DS de Théo DUMORTIER v m

Affichage de I'€lément 1 7 sur 7 éléments

Dans la fenétre qui s’affiche, cochez le document souhaité (®) et les options d'impression (®). Une
fois terminé, cliquez sur le bouton Imprimer (®). Le document est automatiquement enregistré sur

votre ordinateur (en général, dans le dossier Téléchargements).
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Impressions

® Registre des courriers entrants entre 2 dates

@ Entrele | 13/08/2024 etle  13/08/2024

Imprimer les courriers déja impnmés @ Non

© IMPRIMER

Remarque

Pour les éléments déja imprimés, la colonne Imprimé affiche un v (®). Lors de I'impression, vous
avez le choix de les réimprimer ou non (@).
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