TUTO

e Importer les éléves et les classes depuis un fichier CSV

Il Format du fichier

Vous pouvez importer un fichier CSV exporté d’'un autre logiciel. Les colonnes du fichier doivent étre :
Colonne 1 : Nom de I'éleve
Colonne 2 : Prénom de I'éléve
Colonne 3 : Date de naissance de I'éléve (au format jjjmm/aaaa)
Colonne 4 : Sexe (M pour masculin et F pour féminin)
Colonne 5 : Classe.
Lors de la sauvegarde au format CSV, choisissez comme délimiteur le point-virgule et comme

encodage Windows-1252/WinLatin 1 (encodage par défaut dans Excel).

PROCEDURE DANS LIBRE OFFICE

1. Dans le menu Fichier, cliquez sur Enregistrer sous... (0).
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2. Choisissez le type de fichier Texte CSV (*.csv) (®).
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Enregistrer sous >
u i « UniServerZ » www » pegase » fichiers_travail » Données de personnes - Exemples v | @ Rechercher dans : Données de.. @
Organiser = Mouveau dossier SEEN 2 0
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@ OneDrive - Personal Nom Muodifié le Type Taille
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Maom du fichier: | Eléves2.ods —
Type: | Classeur ODF (*.ods) ~

Classeur QDF (*.ods)

Modéle de classeur ODF (*.ots)
Classeur ODF XML plat (*.fods)
Classeur Unified Office Format (*.uos)
Excel 2007-365 (*xlsx)

Modele Excel 2007-365 (*axlb)
Excel 97-2003 (*.xls)

Modele Bxcel 97-2003 (*.xlt)
Data Interchange Format (*.dif)
dBASE (*.dbf)

Document HTML (Calc) (*.html)
SYLK (*.slk)

A Masquer les Qﬂi‘(ﬂasseur Office Open XML (*xlsx) E!
Excel 2007-365 (avec macro) (*xlsm)

3. Cliquez sur le bouton Utiliser le format Texte CSV (©).

Confirmer le format de fichier *

Ce document peut contenir des formatages ou du contenu qui ne peut pas
étre enregistré dans le format de fichier « Texte CSV = actuellement
sélectionné.

Utilisez le format de fichier ODF par défaut afin d'étre sir que le document est correctement
enregistré,

Demander lors d'un enregistrement dans un format autre que ODF ou le format par défaut

8) ‘ Utiliser le format Texte Utiliser le format ODF

4. Complétez comme sur la capture ci-dessous (®). Cliquez sur le bouton OK (©).

Export de fichiers texte x

Options de champ

Jeu de caractéres:

Séparateur de champ :

Séparateur de chaine de caractéres :

Enregistrer le contenu de la cellule comme affiché

[l Enregistrer les formules de cellule au lieu des valeurs calculées
Mettre entre guillemets toutes les cellules de texte

[ Largeur de colonne fixe

Aide G) oK Annuler
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I (mport dans Pégase

Dans Pégase, allez dans le module Eléves (Menu Personnes > Eléves) puis cliquez sur le bouton
Importer (©).

z 5
P e 9 O S e vee Session encours :  Année scolaire 2024-2025 () ~ =

Accueil  Personnes -  Auquotidien~  Comités, commissions, conseils, ESS~  Organisation ~  Liens externes - Administration ~  Votre compte

Accueil > Eléves

E1s
s @
Nom

& Date de naissance Sexe Classe Délégué/Suppléant Date d'entrée Date de sortie

ADAM Jeanne Féminin 6EME1 B
ALBERT Marius 101211974 Masculin SEME2 Suppléant B
ALEXANDRE Jullette Féminin SEME1
ALLAIN Nathan Masculin 4EME2 Délégue m
ALLARD Léa Féminin 4EME1 m
ANDRIEU Chioé Féminin 3EME2a m
ANTOINE Ayden Masculin SEME1 Délégué m
AUBRY Olivia Féminin 6EME1 B
AUGER Ethan Masculin 4EME3
BAILLY Victoire Féminin 6EME1
BARBE Paul Masculin SEME2 m

RARON Adéle éminia seuE mmMm -

Dans la fenétre qui apparait, cochez Importer a partir d’un fichier CSV (@) puis sur le bouton
Valider (®).

Importer les éléves et les classes

O Importer depuis SIECLE BEE

9 @ importer & partir d'un fichier CSV. ®
+ VALIDER

PEQase.... ©2024 - Olivier DRIEUX




TUTO

i Importer les éleves et les classes depuis un fichier CSV

Cliquez sur Cliquez pour sélectionner le fichier a importer (®) et allez chercher votre fichier CSV.

Cliquez sur le bouton Importer (®). Les éléves et les classes sont automatiquement importés.

Importer les éléves et les classes

Le fichier de données doit étre au format CSV, ‘encodage Windows-1252/winLatin 1 (format par défaut
d'Excel), séparateur ; (par défaut dans Excel), avec les colonnes suivantes

« Colonne 1 - Nom de Féiéve

« Colonne 2 ' Prénom de l'éléve

« Colonne 3 . Date de naissance de éléve au formal jj/fmm/aaaa
« Colonne 4 - Sexe de Féléve : M pour Masculin, F pour Féminin
+ Colonne 5 - Classe de Féitve

FICHIER DE DONNEES Obligatoire

Cliquez pour sélectionner le fichier & importer. @

®

&, IMPORTER

Remarque
L'import des classes et des éléves peut prendre plusieurs dizaines de secondes selon la quantité
d’utilisateurs en ligne et la quantité d’éléves a importer.

Remarque 2
Les éléves et classes qui ont déja été importés sont mis a jour et non ajoutés.
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