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Ajouter une session de découverte 
Pour ajouter une session de découverte à un élève, depuis la page de gestion d’un stage, cliquez sur 

le bouton         () de l’élève. 
 

Remarque 
Un élève peut avoir autant de sessions de découverte que vous souhaitez (). 

 

Complétez le formulaire de la session de découverte (). Selon l’état de la demande (), des 

champs supplémentaires apparaîtront (). 

 

 

 

 

 
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Modifier une session de découverte 
Pour modifier une session de découverte, cliquez sur le bouton            de la session à modifier (). 

 

 

Supprimer une session de découverte 
Pour supprimer une session de découverte, cliquez sur le bouton            de la session à supprimer 

(). 

 

 

 
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Tableau des élèves 
Le tableau des élèves () permet de suivre l’état d’une demande () et, une fois acceptée, les 

informations concernant la convention (). 

 

Les lignes grisés () correspondent aux sessions de découvertes annulées, c’est-à-dire les sessions 

qui n’ont pas eu lieu pour une raison quelconque (vous pouvez indiquer le motif dans le formulaire de 

saisie de la session - ). 

 
 

Remarque 
Ne confondez pas Demande annulée et Session annulée. 

Lorsque vous faites une demande à un établissement, celui-ci peut très bien la refuser, par exemple 

parce qu’il n’y a plus de place. Dans ce cas, indiquez comme Etat de la demande (), Demande 
refusée. Vous pourrez alors indiquer la date et le motif de refus (). 

 

 
 

 
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Par contre, supposons que l’élève soit malade le jour prévu de la session. Dans ce cas, la session 

est annulée : vous l’indiquez dans le formulaire de saisie de la session (), ajoutez la date du jour et 

le motif Elève malade (). 

 
 

 

Bilan de la session 
Une fois la session passée (la date de fin de la session doit être inférieure ou égale à la date du jour), 

vous pouvez faire le bilan de la session dans la partie Bilan de la session (). Vous pouvez indiquer 

 

 

 

 
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si l’élève a suivi la session de découverte et en faire le bilan ou saisir le motif de non suivi (). 

 

 

 


