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Les bordereaux de notation 
Pour gérer les notes, des bordereaux de notation peuvent être imprimés en cliquant sur le bouton    

de l’examen ou de l’épreuve commune (). 

 
 

Différents bordereaux de notation sont disponibles. Par exemple, pour les épreuves écrites, les 

bordereaux par épreuve et correcteur avec seulement le numéro d’anonymat convient (). Par 

contre, pour les épreuves orales, tout dépend comment vous fonctionnez : par salle, par commission 

… (). 
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Saisir les notes 
Une fois les bordereaux de notation récupérés, vous devez saisir les notes des élèves. 

Pour ce faire, cliquez sur la case Note du premier élève (). Saisissez la note. 

Pour passer à l’élève suivant, utilisez la touche Tabulation de votre clavier. 
 

Remarque 
Vous pouvez utiliser la virgule ou le point comme symbole décimal.  
 

La note est sauvegardée automatiquement : la case deviendra verte (). 

Si un élève est absent, laissez sa case vide (). 

 
 

 

Impression 
Une fois toutes les notes saisies, vous pouvez imprimer les fiches individuelles de résultats de chaque 

élève () via le bouton d’impression de la session d’examen blanc / épreuves communes (). 

 
 

 

Exports 
Vous pouvez aussi exporter au format XLSX le tableau des notes pour les épreuves sélectionnées 

(). 
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Réinitialisation des notes 
Vous vous êtes trompé(e) dans la saisie des notes (vous avez saisi les notes de français sur l’épreuve 

de mathématiques par exemple), vous pouvez réinitialiser les notes saisies pour une épreuve. Pour 

ce faire, allez sur la page de gestion de l’examen, sélectionnez l’épreuve () puis cliquez sur le 

bouton Réinitialiser (). 

 
 

Dans la fenêtre qui s’ouvre, cochez la case Réinitialiser les notes pour cette épreuve () puis 

cliquez sur le bouton Réinitialiser (). Les notes sont supprimées (). 
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