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Remarque 
La gestion des demandes d’aménagements d’épreuves se fait via le menu Organisation > Examens 
blancs et épreuves communes > Demandes d’aménagements d’épreuves (). 

 
 

Ajouter ou modifier une demande d’aménagements d’épreuves 
Pour ajouter une demande d’aménagements d’épreuves, cliquez sur le bouton Ajouter (). 

Pour modifier une demande d’aménagements d’épreuves, cliquez sur le bouton            de la demande 

d’aménagements d’épreuves (). 

 
 

Informations diverses 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, complétez le formulaire, notamment l’élève. 

La partie Dates-clés () permet de suivre la gestion de la demande : Rencontre avec les 

responsables légaux  Retour de la demande remplie par les responsables légaux  Avis de 

l’équipe pédagogique  Envoi à l’autorité administrative  Retour de l’avis de l’autorité 

administrative. 

Pour les aménagements demandés, il y a 3 colonnes : 

 
 

 



TUTO 
RIEL Gérer les demandes d’aménagements d’épreuves 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 2 
 

• La première colonne () correspond aux aménagements demandés par les responsables 

légaux. 

• La deuxième colonne () correspond aux aménagements validés par l’équipe pédagogique. 

Pour chaque aménagement, vous pouvez indiquer une observation quant à l’accord ou non 

de l’aménagement (). 

• La troisième colonne () correspond aux aménagements accordés par l’autorité 

administrative. Pour chaque aménagement, vous pouvez indiquer le motif du refus (). 
 

Remarque 2 
Tout refus d’un aménagement demandé doit être motivé par l’autorité administrative. 

 

 

 

 

  

 

 

 
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Etat de la demande d’aménagements d’épreuves 
La vue en liste permet de suivre l’état de la demande d’aménagements d’épreuves (). Cet état est 

automatiquement « calculé » à partir des dates saisies dans la partie Dates-clés (). Il sera 

construit comme suit : 

Si L’état de la demande sera 
() La prochaine étape sera () Les aménagements affichés 

seront () 
La date de rencontre avec les 
responsables légaux n’est pas 
définie 

Demande non commencée Rencontre avec les 
responsables légaux Case vide 

La date de rencontre avec les 
responsables légaux est définie 

Rencontre avec les 
responsables légaux le … 

Retour de la demande des 
responsables légaux Case vide 

La date de retour de la demande 
des responsables légaux est 
définie 

Demande des responsables 
légaux reçue le … Avis de l’équipe pédagogique 

Liste des aménagements 
demandés par les 

responsables légaux 
La date de l’avis de l’équipe 
pédagogique est définie et 
Signature du(de la) principal(e) 
non saisie 

Avis de l’équipe 
pédagogique reçue le … 

Signature par le(la) 
principal(e) 

Liste des aménagements 
demandés par l’équipe 

pédagogique 

La date de l’avis de l’équipe 
pédagogique est définie et 
Signature du(de la) principal(e) 
saisie 

Demande signée par le(la) 
principal(e) 

Envoi de la demande à 
l'autorité administrative 

Liste des aménagements 
demandés par l’équipe 

pédagogique 

La date d’envoi à l’autorité 
administrative est définie 

Demande envoyée à 
l'autorité administrative le … 

Retour de l'avis de l'autorité 
administrative 

Liste des aménagements 
demandés par l’équipe 

pédagogique 
La date de retour de l’avis de 
l’autorité administrative est 
définie 

Avis de l'autorité 
administrative reçu le … Demande terminée 

Liste des aménagements 
accordés par l’autorité 

administrative 
 
 

Remarque 3 
En plaçant la souris sur la liste des aménagements, vous verrez l’intitulé exact de chaque 

aménagement () et qui les demande / accorde (). 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Répercussion dans le module Examens blancs et épreuves communes > Organisation des 
épreuves 

   

 

 
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Si vous organisez des épreuves blanches ou communes et que des élèves disposent ou ont demandé 

des aménagements, vous le verrez sur la page de gestion des épreuves (). Cela vous permettra de 

mettre en place ces aménagements lors du passage des épreuves. 

Pour filtrer les élèves et n’afficher que ceux ayant des aménagements, saisissez Aménagements 

dans le champ Rechercher ().  

Vous pouvez aussi rechercher les élèves en tapant le code de l’aménagement ou une partie de son 

libellé. Par exemple, pour une épreuve orale, en tapant 1.2.1 ou oral, vous n’aurez que les élèves 

qui bénéficient d’un tiers-temps pour les épreuves orales. 
 

Remarque 4 
Pour en savoir plus sur la gestion des aménagements dans le module Organisation des épreuves, 

n’hésitez pas à consulter les cas pratiques Organiser une session de DNB blanc  et Organiser 
une session d’épreuves communes (accessible depuis le bouton Aide). 

 

 

 

 


