TUTO

| Les données par défaut

I Informations générales

Vous pouvez définir les données par défaut pour chacun des différents types de documents généreés
avec Pégase a savoir la personne qui suit I'affaire (Affaire suivie par...), le signataire et si la signature
électronique est utilisée par défaut :

- Les bordereaux d’envoi ;

- Les convocations au CA, Conseils de discipline, CESCE, CHS, CVC, conseils

pédagogiques, commissions permanentes, commissions éducatives, ESS ;
- Les ordres de mission ;
- Les convocations aux examens blancs ;

- Les courriers.

Remarque
Seuls les administrateurs peuvent définir les données par défaut.

Remarque 2
Vous n’étes pas obligé(e) de définir de données par défaut pour certains ou tous les documents.

Ces données par défaut seront utilisées lors de I'ajout d’'un nouvel élément (O). Bien évidemment,
vous pourrez modifier dans I'élément les données au besoin.

Pégase.. 5

Accuell  Personnes ~  Auquotidien ~  Comités, commissions, consells, ESS -  Organisation ~  Liens externes ~  Administration - Votre compte

ux d'envoi > Ajouter un bordereau d'envoi
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TUTO

i Les données par défaut

I Modifier les données par défaut

Pour définir les données par défaut, dans le menu, cliquez sur Administration > Votre
établissement > Données par défaut (@).
Dans la liste qui apparatt, cliquez sur pour modifier les données par défaut du document (®).

Dans la fenétre qui apparait (@), sélectionnez les données par défaut puis sauvegardez (®).

Pégase... G |

Accueil  Personnes ~  Auquotidien~  Comités, commissions, conseils, ESS -  Organisation ~  Liens extemnes ~  Adminisiration ~  Voire compte

Accueil ¢ £ ire ét »ment
ccueil > Données par défaut Voire etablissement b | nformations sur votre établissement
D £ d ’f Personnalisalions  » | yisateurs
onnees par defaut 2 ADE
Super-agministrationy Annéss scalalres
Salles Rechercher
.| Données par défaut jnature .
Documents & signataire par dé {j onique par Affaire suivie par par défaut
défaut
Bordereaux d'envol BERNARD Maély v LAMBERT Henri
Convocations aux CESCE BERTRAND Adrian MASSON Hugo
Convocations aux CHS GUILLAUME Alexandre v GUILBAUD-SAUVAGE Clementine
C: aux i LACROIX Tom BERGER Océane
Convocations aux commissions éducatives ANDRE Léonie v JEAN Eva
Convocalions aux conseils dagministration BERTRAND Adrian v DESCHAMPS Axel
Convocations aux consells de aiscipling GUILLAUME Alexandre TERRIER Maxence
Convocations aux consells de vie collégienne RIVIERE Lolc v GERARD Mathis
Convocations aux conseils pédagogiques NOEL Adam SCHMITT Chioé
Convocations aux ESS DUMONT Samuel v MARCHAND Nova
Convocations d'examen GUILLAUME Alexandre v MASSON Hugo

: donnees_par_defaut

Modifier les données par défaut

DOCUMENT

Convocations aux CESCE

SIGNATAIRE PAR DEFAUT

BERTRAND Adrian (PP de 3EME2a)

UTILISER PAR DEFAUT LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

Non

AFFAIRE SUIVIE PAR PAR DEFAUT

SAUVEGARDER

MASSON Hugo
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