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Vous pouvez préremplir le formulaire de saisie d’un courrier dans le registre du courrier sortant depuis 

un élément existant : attestation, bordereau d’envoi, courrier, ordre de mission, réunion. 

 

À partir d’une attestation, d’un bordereau d’envoi, d’un courrier, d’un ordre de mission 
Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton         (). 

 
Le formulaire de saisie d’un courrier sortant s’ouvre avec les éléments préremplis (). Vous pouvez 

les modifier avant de sauvegarder (). 
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À partir d’une commission éducative, d’une ESS 
Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton         (). 

 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, cochez la personne à qui vous envoyez l’invitation () puis cliquez sur 

le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (). 

 
Le formulaire de saisie d’un courrier sortant () s’affiche. Complétez-le et sauvegardez. 
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À partir d’un conseil d’administration, CESCE, CHS, conseil pédagogique, commission 
permanente, CVC, autre réunion 
 

Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton         (). 

 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, cochez la personne à qui vous envoyez l’invitation () puis cliquez sur 

le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (). 

 
Le formulaire de saisie d’un courrier sortant () s’affiche. Complétez-le et sauvegardez. 
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À partir d’un conseil de discipline 
Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton         (). 

 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, cochez la personne à qui vous envoyez l’invitation () puis cliquez sur 

le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (). 

 
Le formulaire de saisie d’un courrier sortant () s’affiche. Complétez-le et sauvegardez. 

 
 

 

 

 

 

 


