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Compleéter le registre du courrier sortant a partir d'un élément

Vous pouvez préremplir le formulaire de saisie d’'un courrier dans le registre du courrier sortant depuis

un élément existant : attestation, bordereau d’envoi, courrier, ordre de mission, réunion.

B A partir d'une attestation, d’un bordereau d’envoi, d'un courrier, d'un ordre de mission

Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton (D).

Session en cours © =

Année scolaire 2024-2025 (T) v

Pégase...

Accueil Personnes ~ Au quotidien ~ Réunions ~ Organisation ~ Liens externes ~ Administration - Votre compte
Accueil » Au quoidien > Gestion du courrier > Saisle de courriers
Saisie de courriers 2 ADE
+ asouter | B GESTION DOCUMENTARE Rechercher
Lien(s) avec les
P " Date du Date de Mode de - "
Référence - Destinataire Objet it communication communication r:':z::?:':e Affaire suivie par ®
COUR2024-115  jigskdjg - kdugimdkgil Convacation & la commission éducative 08/11/2024 E:T'.Eg; f 'ﬂp:e; CARPENTIER Louise a @
Collége Paul Veriaine - 2 rue Paul Verlaine - BP
COUR-2024-09-4 Invitation 4 Finauguration du nouveau réfecioire 0210912024 0210912024 Ste Intemet SOR-2024-09-2 RIVIERE Loic @ @
427 - 62406 Béthune
Demande de stage diobservation en milieu
COUR-2024-09-3 ssfgsfs 09/09/2024 En mains propres RIVIERE Loic @ a
professionnel ATT-2024-10-6
COUR-2024-092  sfsdlst Mise en demeure absentéisme 2 0510912024 161012024 Fmas propres RIVIERE Loic a @
COUR-2024-09-1 Jlighsfd Résiliation de notre abonnement Okipa. 02/09/2024 05/10/2024 Par le PP RIVIERE Loic a

Afiichage de I'élément 1 2 5 sur 5 éléments

Le formulaire de saisie d’'un courrier sortant s’ouvre avec les éléments préremplis (@). Vous pouvez

les modifier avant de sauvegarder (Q®).

Pégase...

Accugll  Personnes~  Auquotidien~  Réunions -~  Organisation~  Liens externes - Administration - Votre compte

Accueil > Au quotidien > Gestion du courrier > Registre du courrier sortant > Ajouter un courrier sortant

Ajouter un courrier sortant

Informations sur le courrier

DATE D'ENVOI Obligatoire

16/01/2025

EXPEDITEUR Obligatoire

RIVIERE Loic

@

Coliége Paul Veriaine - 2 rue Paul Verlaine - BP 427 - 62406 Béthune

DESTINATAIRE Obligatoire

Date Référence Expéditeur Destinataire. Deseription
081172024 'SOR-2024-11-4 ADAM Jeanne rance (Amiens) é Web.
Cnecara oe st v 1A 854 238 4585 4
DESCRIPTION Obligztoire Rt
Inviation A finauguration du nouveau réfectoire 60218 | SORZ025018 | CARPENTIER Louse SeRNARD Mady nvtatn a0 Corsel sdmmstraton 72 (CA-202611.3]
00I2NE | SORL0ZS010 | CARPENTIER Lose CARPENTIER Lowse |veation s s rnion Gonae e asse (REU2024-12-0)

RECOMMANDE Cbligaioire

Pas de recommandé

COURRIER LIE A LELEMENT DE PEGASE

COUR-2024-09-4 - Invitation & linauguration du nouveau réfectoire

INFORMATIONS COMPLEMEN TAIRES

IMPRIME

Non

SAUVEGARDER

PEQQse.... ©2024-2025 - Olivier DRIEUX

Rendu

(B

? ADE

‘ Le rendu est mis & jour a chaque sauvegarde:

SAUVEGARDER ET RETOURNER AU REGISTRE DU COURRIER SORTANT

IMPRIMER LES COURRIERS

Non

DEJA IMPRIMES

e 8 s - zoon RGN O ©

& ANNULER




4 Compléter le registre du courrier sortant a partir d'un élément

Il A partir d'une commission éducative, d'une ESS

Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton (@).
Pegose-.- Session en cours :  Année scolaire 2024-2025 (T) v =

Accueil  Personnes~  Auquotidien~  Réunions -~  Organisaion~  Liens extemes ~  Administration ~  Votre compte

Accugll > Réunions > Equipes de sulvi de I scolarisation

Equipes de suivi de la scolarisation (ESS) [ 7 o |

+ AJOUTER Rechercher

) Lien(s) avec les
Référence - Eléve Date et heure Salle Dernier envoi registres de Affaire suivie par
courriers

ESS-2024-12-3 ADAM Jeanne Le 05/12/2024 2 14:.00 10 CARPENTIER Loulse aa
E58-2024-10-1 CASTEL Zayn Le 0711012024 4 15:00 106 CARPENTIER Louise @ @ @ @

Affichage de I'éiément 1 &3 sur 3 éléments

Dans la fenétre qui s’ouvre, cochez la personne a qui vous envoyez linvitation (®) puis cliquez sur

le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (®).

X

' Inscription au registre du courrier sortant - Etape 1

® Envoi de linvitation 4 I'éléve

O Envoi de rinvitation au responsable 1: M. ADAM Romain

®

B2 INSCRIRE DANS LE REGISTRE DU COURRIER SORTANT

Py

[ contient aussi l'nvitation de I'éléve

L

Le formulaire de saisie d’un courrier sortant (@) s’affiche. Complétez-le et sauvegardez.

Pégase... 5

Accueil  Personnes~  Auquotidien ~  Réunions ~  Organisation~  Liens externes »  Administration ~  Votre compte

Accueil > Au quotidien > Gestion du courrier > Registre du courrier Sortant > Ajouter un courrier sortant

Ajouter un courrier sortant

Informations sur le courrier @ Rendu
DATE D'ENVOI Obiigatoire ‘ Le rendu est mis 2 jour 4 chaque sauvegarde.
16/01/2025 ;

IMPRIMER LES COURRIERS DEJA IMPRIMES
EXPEDITEUR Obligaioire Non

CARPENTIER Louise (Secrétaire de direction)

Page suri - Zoom 100%
DESTINATAIRE Obligatoire

M. ADAM Romain

owe | reterence Gt | Desoram .
e I
DESCRIPTION Obligatoire
Invitation parent - ESS de ADAM Jeanne SOF CARFENTIER Lout s AR
o CARPENTIER Lous = EE o )

RECOMMANDE Obligatoire

Pas de recommandé

COURRIER LIE A L'ELEMENT DE PEGASE

ESS-2024-12-3 - ADAM Jeanne

PEQQse.... ©2024-2025 - Olivier DRIEUX




TUTO

i Compléter le registre du courrier sortant a partir d'un élément

B A partir d'un conseil d’administration, CESCE, CHS, conseil pédagogique, commission
permanente, CVC, autre réunion
Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton (0).
Pégase... I e R

Accueil  Personnes~  Auquofidien -  Réunions ~  Organisation~  Liens externes ~  Administration ~  Votre compte

Accueil > Réunions > Conseils d'administration

Conseils d'administration m

+ AJOUTER Rechercher
. jen(s) a i

Référence - Date et heure salle Dernier envoi

: o
CA-2025-01-4 Le 14/01/2025 3 17:10 polyvalente CARPENTIER Louise a @ E
CA-2024-11-3 Le 26/11/2024 4 17:00 polyvalente 16/01/2025 SOR-2025-01-5 CARPENTIER Louise a @ B
CA-2024-11-2 Le 08/11/2024 & 17:00 polyvalente CARPENTIER Louise a @ B
EEEEE0

Affichage de I'élément 1 2 4 sur 4 éléments

Dans la fenétre qui s’ouvre, cochez la personne a qui vous envoyez l'invitation (@) puis cliquez sur

le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (©).

' Inscription au registre du courrier sortant - Etape 1 *

~
O Envoi de l'invitation 4 ALLARD Léa

O Envoi de linvitation 2 ANDRE Léonie

O Envoi de I'nvitation 4 BERGER Océane

@® Envoi de lnvitation 8 BERNARD Maély
e < O Envoi de l'nvitation 4 DUMAS Yanis

' Envoi de linvitation 3 GUILLAUME Alexandre
O Envoi de linvitation 2 LACROIX Tom

O Envoi de l'nvitation 8 LECOMTE Paul

O Envoi de linvitation 3 LEROUX Louis

. O Envoi de lnvitation & Mea sqafsafsdg

B2 INSCRIRE DANS LE REGISTRE DU COURRIER SORTANT
. 4

Le formulaire de saisie d’'un courrier sortant (@) s’affiche. Complétez-le et sauvegardez.

Pégase... &

Accuell  Personnes~  Auquotidien~  Réunions ~  Organisation~  Liens extemes ~  Administration ~  Votre compte

Accueil > Au quotidien > Gestion du courrier > Regisire du courrier sortant > Ajouter un courrier sortant
Ajouter un courrier sortant m
Informations sur le courrier e Rendu
DATE D'ENVOI Obiigatoire Le rendu est mis A jour 4 chague sauvegarde.
16/01/2025

IMPRIMER LES COURRIERS DEJA IMPRIMES

EXPEDITEUR Obligaoie

CARPENTIER Louise (Secrétaire de direction)

DESTINATAIRE Oblgatoire

BERNARD Maély

DESCRIPTION Chiigatoire

Invitation au Conseil d'administration n°4

P&QQse.... ©2024-2025 - Olivier DRIEUX




4| Compléter le registre du courrier sortant a partir d'un élément

RIEL

I A partir d'un conseil de discipline
Dans la vue en liste, cliquez sur le bouton (©).
Pégase...

Accuell  Personnes~  Auquotidien~  Réunions ~  Organisation~  Liens extemes ~

Session en cours . Année scolaire 2024-2025 (T) - D

Administration ~  Vatre compte

Accueil > Réunions > Conseils de discipline

Conseils de discipline =
Rechercner:

Dernier envoi
convocation Dernier envol Lien(s) avec les

Référence - Eléve Date et heure salle Eléve | décision éléve | registres de Affaire suivie par
responsables / responsables. courriers
défenseur

LEMAIRE Emily E
s]8]=]ofo]o

CDISC-2024-05-25 BAUDRY Chioé Le 06/05/2024 a 00:00 106

Afichage de MéEment 14 2 sur 2 Siéments

Dans la fenétre qui s’ouvre, cochez la personne a qui vous envoyez l'invitation (®) puis cliquez sur
le bouton Inscrire dans le registre du courrier sortant (@).

' Inscription au registre du courrier sortant - Etape 1

@® Envoi de la convocation a I'€léve

O Envoi de la convocation au responsable 1 : Mme TRAVERS Sarah

O Envoi de la décision du conseil de discipline a I'éléve

O Envoi de la décision du conseil de discipline au responsable 1: Mme TRAVERS Sarah

B4 INSCRIRE DANS LE REGISTRE DU COURRIER SORTANT

Le formulaire de saisie d’'un courrier sortant (®) s’affiche. Complétez-le et sauvegardez.

Ed

Pégase...

Accueil  Personnes ~  Auquotidien~  Réunions ~  Organisation~  Liens extemnes - Administration ~  Viotre compte

Accueil » Au quolidien > Gestion du courrier » Regisire du courrier sortant > Ajouter un courrier sortant

Ajouter un courrier sortant m

Informations sur le courrier @ Rendu

DATE D'ENVOI Oniigatolre Le rendu est mis  jour 4 chague sauvegarde.

16/01/2025
IMPRIMER LES COURRIERS DEJA IMPRIMES

Non

EXPEDITEUR Oblgatore

LEMAIRE Emily

Page sur1 - Zoom ° -

DESTINATAIRE Oblgatoire

Mme TRAVERS Sarah

Dake Destnatire
sanvanze
DESCRIPTION Chiigatoire
Convocation parent - Conseil de discipiine de BAUDRY Chioé BERNARD Mady
CARPNTEER Loies

PEQQse.... ©2024-2025 - Olivier DRIEUX



