TUTO

=i Ajouter ou supprimer le(s) lieu(x) d’exercice d’'un personnel

I Ajouter le(s) lieu(x) d’exercice

Pour chaque professeur et autre personnel, vous avez la possibilité d'indiquer son (ses) lieu(x)
d’exercice.

Pour ce faire, dans sa fiche, rendez-vous dans la partie Etablissement(s) d’exercice (D).

Pour ajouter un enfant, cliquez sur le bouton Ajouter un établissement d’exercice (®). Une ligne
s’ajoute (®).

Vous pouvez indiquer 'UAI (ex-RNE) de I'établissement, son nom, son numéro de téléphone et la
quotité de travail.

Il ne vous reste plus qu’a sauvegarder la fiche du professeur ou du personnel pour sauvegarder son
(ses) lieu(x) d’exercice.

Remarque

Si vous n’indiquez pas le nom de I'établissement, la ligne ne sera pas sauvegardée.

Remarque 2
La saisie de 'UAI (ex-RNE) de I'établissement permet la récupération automatique du nom de ce

dernier (avec entre parenthéses la commune) et du numéro de téléphone (connexion a la base
RAMSESE de I'Education nationale). Si vous ne connaissez pas I'UAI de I'établissement, vous
pouvez utiliser le bouton g (@) pour rechercher I'établissement a partir de son nom (ou une partie

de son nom) et / ou de sa commune (ou une partie de sa commune).

Remarque 3
Pour la quotité de travail, vous étes libre de I'indiquer en pourcentage, en heures ou en tout autre

« unité ».
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https://www.data.gouv.fr/fr/datasets/adresse-et-geolocalisation-des-etablissements-denseignement-du-premier-et-second-degres-1/
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® Etablissement(s) d'exercice
® + AJOUTER UN ETABLISSEMENT DEXERCICE
UAI (ex: -RNE@ Nom Téléphone Quotité
0322719290

0801437C a Collége Sageblen (Amiens)
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Informations complémentaires

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Informations pour les courriers et documents

I Supprimer un lieu d'exercice

Pour supprimer un lieu d’exercice, cliquez sur le bouton Rmf| de la ligne correspondante (®). Cette

derniére disparaitra.

Attention
La suppression ne sera effective qu’a la sauvegarde de la fiche.
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