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Ajouter ou modifier 
Pour ajouter un tableau de suivi, cliquez sur le bouton Ajouter (). 

Pour modifier un tableau de suivi, cliquez sur le bouton            du tableau de suivi à modifier (). 

 
 

Modifier depuis la page de gestion d’un tableau de suivi 
Depuis la page de gestion d’un tableau de suivi, pour modifier les informations du tableau de suivi, 

cliquez sur le bouton Modifier les informations du tableau de suivi (en bas de page) (). 

 
 

 



TUTO 
RIEL Ajouter ou modifier un tableau de suivi 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 2 
 

Informations générales 
Une nouvelle page s’ouvre. Complétez la partie Informations générales () notamment l’intitulé du 

tableau de suivi. 

 

 

 

Eléments suivis 
Dans la partie Éléments suivis (), vous allez définir les éléments qui sont suivis et qui formeront 

les colonnes de votre tableau. 

Sélectionnez le type de champ suivi () et cliquez sur Ajouter () : 

- Date : Permet de saisir une date (par exemple la date à laquelle une pièce a été rendue). 

- Liste Oui / Non : Liste de choix dont la valeur sera Oui ou Non. 

- Liste Rendu / Non rendu : Liste de choix dont la valeur peut être Rendu ou Non rendu 

(par exemple, est-ce qu’une pièce a été rendue ou non ?). 

- Liste Non rendu / Complet / Incomplet : Liste de choix avec 3 valeurs possibles : Non 
rendu, Complet et Incomplet (par exemple, le dossier d’inscription a-t-il été rendu ? Si 

oui, est-il complet ou non ?). 

- Liste Non rendu / Signé / Non signé : Liste de choix avec 3 valeurs possibles : Non rendu, 

Signé et Non signé (par exemple, la confirmation d’inscription au DNB a-t-elle été 

rendue ? Si oui, est-elle signée ou non ?). 

 
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- Liste Fourni / Non fourni : Liste de choix dont la valeur peut être Fourni ou Non fourni 
(par exemple, est-ce que l’élève a fourni la copie d’une pièce d’identité pour son inscription 

au DNB ?). 

- Liste Envoyé / Non envoyé : Liste de choix dont la valeur peut être Envoyé ou Non 
envoyé (par exemple, est-ce que vous avez envoyé le dossier d’inscription en 3ème Prépa-

Métiers d’un élève aux établissements demandés ?). 

- Texte : Champ libre de type texte permettant de saisir une information quelconque (par 

exemple, dans le cas d’un dossier d’inscription rendu incomplet, saisie des informations 

manquantes). 
 

Remarque 
Un cas pratique portant sur le suivi des inscriptions au DNB vous est proposé dans l’aide de Pégase 

pour bien comprendre comment utiliser un tableau de suivi. 

 

Indiquez si le champ est obligatoire () et son nom (). 
 

Remarque 
Dans les différentes listes ci-dessus, la valeur en bleu correspond à celle que doit avoir un champ 

obligatoire pour passer au vert dans la page de gestion ().  

 

Pour supprimer une colonne, cliquez sur le bouton          de la ligne correspondante (). 

 
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Elèves concernés 
Dans la partie Élèves (), cochez les élèves concernés par le tableau de suivi (). 

Vous pouvez rechercher un ou plusieurs élèves grâce au champ Rechercher (). 

Si vous souhaitez cocher tous les élèves affichés, cochez la case en entête de tableau (). 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

  
 
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Sauvegarder 
Pour sauvegarder et revenir au formulaire de saisie, cliquez sur le bouton Sauvegarder () qui suit 

le tableau des élèves. 

Pour sauvegarder et aller à la fiche de gestion, cliquez sur le bouton Sauvegarder et aller à la fiche 
de suivi (). 

 

  


