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Ajouter ou modifier un stage 
Pour ajouter un stage, cliquez sur le bouton Ajouter (). 

Pour modifier un stage, cliquez sur le bouton            du stage à modifier (). 

 
 

Modifier un stage depuis la page de gestion d’un stage 
Depuis la page de gestion d’un stage, pour modifier les informations du stage, cliquez sur le bouton 

Modifier les informations du stage (en bas de page) (). 

 
 

 

 
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Informations générales 
Une nouvelle page s’ouvre. Complétez la partie Informations générales () notamment l’intitulé du 

stage, sa date de début et sa date de fin. 
 

Remarque 
Les dates de début et fin sont à donner à titre indicatif. Pour chaque éléve, vous pourrez définir des 

dates différentes. 

 

 

 

Elèves concernés 
Dans la partie Élèves (), cochez les élèves concernés par le stage (). 

Vous pouvez rechercher un ou plusieurs élèves grâce au champ Rechercher (). 

Si vous souhaitez cocher tous les élèves affichés, cochez la case en entête de tableau (). 

 
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Sauvegarder 
Pour sauvegarder et revenir au formulaire de saisie, cliquez sur le bouton Sauvegarder () qui suit 

le tableau des élèves. 

Pour sauvegarder et aller à la fiche de gestion, cliquez sur le bouton Sauvegarder et aller à la fiche 
du stage (). 

 

 

 

 

 

  
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Cas pratique 
Personnellement, pour la gestion des stages de 3ème, je travaille par classe. Je crée donc un stage 

par classe ( - Page 1). Puis, je tape dans le champ Rechercher () le nom de la classe (par 

exemple 3EME2). Tous les élèves qui ne font pas partie de la classe disparaissent alors. Je coche 

ensuite la case à cocher en entête de tableau () : toutes les lignes visibles se cochent 

automatiquement (). Il ne me reste plus qu’à sauvegarder ( ou  - Page 3). 

 

 

 
 

 
 

 


