TUTO

S| Ajouter ou modifier une réunion

Remarque
Ce tutoriel concerne uniquement le module Autres réunions accessible via le menu Réunions >

REU - Autres réunions (©). Pour les comités, commissions, conseils et ESS, je vous renvoie vers

les tutoriels dédiés.

I Ajouter ou modifier une réunion

Pour ajouter une réunion, cliquez sur le bouton Ajouter (©).

Pour modifier une réunion, cliquez sur le bouton FZ& de la réunion a modifier (®).
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CPED - Conseils pédagogiques
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CVC - Conseils de vie coliégienne

REU-2024-12-3 Le 11/1212024 4 18:00 101 E @ E
ESS - Equipes de suivi de la scolarisation

DIIINETT L @ BEEEd
REU-2024-12-1 Préparation des conseils de classe T1 Le 16/12/2024 & 09.00 110 111272024 E

Affichage de rélément 1 a 4 sur 4 éléments

REU-2024-12-2

Une nouvelle page s’ouvre. Complétez le formulaire. A chaque sauvegarde, le rendu (®) sera mis a

jour.

Pégase... >

Accuell  Personnes~  Auquotidien~  Réunions ~  Organisation -  Liens extemes ~  Administration~  Votre compte

Accueil > Réunions > Autres réunions > Modifier une réunion

Modifier une réunion m

Informations générales Rendu @

NUMERO DE LA REUNION Oviigatore Le rendu est mis  jour & chaque sauvegarde.

5

RENDU A AFFICHER

DATE ET HEURE DE LA REUNION Obligatoire Courrier 3 destination des personnes convoquées

1/12/2024 a  00:00

Page n suri - Zoom ° .

SALLE Obligatore
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LISTE DES PERSONNES CONVOQUEES Obigaiore ket e é]'f'&.S
=7 éducalives
Listes de personnes - Conseil d'administration v 3 a
BETHUNE, le 11 décembre 2024

GUILLAUME Alexandre.
* BOURGEOIS Clément (AESH) * CARON Camille (Principal adjoint) * CARPENTIER Louise (Secrétaire de direction) * GUILLAUME Alexandre (Principal)

Madame, Mademoiselle. Monsieur,

@ RECUPERER LES EMAILS

Objet - Réunion 5 - {obiet)

Madame, Monsieur,

Le courrier

Afin de faire le point sur ke PIAL. je vous propase de nous refrouver le Mercredi 11 décembre 2024 3 00h00 en
salle 101

— | Bien cordialement
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Il Utiliser un modele de courrier

Vous pouvez créer le courrier de la réunion en tapant tout le contenu ou utiliser un modele de courrier
prédéfinies par 'administrateur de votre version de Pégase que vous personnalisez ensuite dans le

champ Contenu (®).

Remarque a destination des administrateurs des établissements
Un tutoriel spécifique sur les modéles de courrier pour les réunions est disponible sur la page
Tutoriels de Pégase ou depuis le bouton Aide sur la page de personnalisation des modéles de

courrier.

Pour utiliser un modéle de courrier, sélectionnez le modéle de courrier (®) puis cliquez sur le bouton
Utiliser (®). La dénomination des personnes convoquées (@), 'objet (®) et le contenu du courrier

(@) sont mis a jour.

Attention
Si les champs Dénomination des personnes convoquées, Objet et Contenu du courrier ont déja

du contenu, celui-ci sera écraseé lorsque vous cliquerez sur le bouton Utiliser.

Remarque 2
Il se peut que du texte apparaisse entre crochets {...} (®). Ce texte sera remplacé par les données

de la réunion : numéro, date, heure, salle, objet et ordre du jour.
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Accuell  Personnes~  Auquotidien~  Réunions ~  Organisation~  Liens extemes ~  Administration~  Votre compte

fons > Modifier une réunion

Le courrier @

At ! ouver o Mercredi 11 dicembre 20243 0h0O en
sale
n
Utliser un courrier prédéfini - Réunion ® B+ unuser CULLAME Aorante
@ DENOMINATION DES PERSONNES CONVOQUEES Otiigalc Prcipal
Madame, Monsieur,
OBJET Obiigatoire
Champs pouvant 8ire insérés dans fobjel:  Numéro de la réunion Ml | INSERER
Réunion du PIAL
=n
ACADEMIE
DE LILLE
@ CONTENU DU COURRIER Cbligaore
Champs pouvant &tre insérés dans le texte :  Date de la réunion -
2 = = = = = = = B : :
B I uXx =3 IS EE:=E © Derniére modification

Madame, Monsieur, .
Le 11/12/2024 & 21:54:37 par CARPENTIER Louise
Afin de Taire e point Sur le PIAL, je vous propose de nous retrouver le {date} a {neure} en sale {salle}.

Bien cordialement,
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I Utiliser des champs liés a la réunion

Dans I'objet (@) et le contenu du courrier (@), vous pouvez ajouter des champs qui seront mis a jour
lors de I'impression du courrier avec les données de la réunion. Pour ce faire, positionnez le curseur
de texte a I'endroit ou insérer le champ, sélectionnez le champ a insérer (©) et cliquez sur le bouton
Insérer (®). Le champ apparaitra entre crochets {...} (0).

Pégase... 5

Accueil  Personnes -  Auquotidien -  Réunions ~  Organisation~  Liens externes -~ Administration ~  Votre compte
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o OBJET Obligatoire

Champs pouvant étre insérés dans fobjet 1 Numéro de a réunion g Bl | INSERER
Réunion du PIAL En
ACADEMIE @m
DE LILLE m
e CONTENU DU COURRIER Obiigatoire e
Champs pouvant étre insérés dans le texte - Date de la réunion e Bl | INSERER
2 = = == == = = o P L
B I UXx ==3E E&= 50 o Derniére modification
Madame, Monsieur,
e Le 11/1212024 4 21:54:37 par CARPENTIER Louise

Afin de faire le point sur le PIAL, je vous propose de nous retrouver le {date} a {neure} en salle salle}.

Bien cordialement,
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