
TUTO 
RIEL Ajouter ou modifier une instance de l’établissement 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 1 
 

Pour ajouter une instance, placez votre souris sur le bouton Ajouter (). Un menu apparaît (). 

Cliquez sur l’instance que vous souhaitez créer. 

Pour modifier une attestation, cliquez sur le bouton            de l’instance à modifier (). 

 

Une nouvelle page s’ouvre. Complétez le formulaire. À chaque sauvegarde, le rendu () sera mis à 

jour.  

Vous pouvez créer ou mettre à jour automatiquement la liste des personnes composée des membres 

de cette instance () pour ensuite pouvoir l’utiliser dans la section Comités, commissions, conseils, 

ESS (). Cette liste de personnes sera créée à partir des membres de droits et des autres membres 

titulaires. 

La colonne Liste de personnes () permet de voir à quelle liste est rattachée l’instance. 
 
 

Remarque 
La création ou la mise à jour de la liste de personnes n’est pas automatique. Vous devez sélectionner 

Oui dans le champ Créer / Mettre à jour la liste des personnes composée des membres de cette 
instance () pour que la création ou la mise à jour se fasse. 
 
 

Attention 
Si vous modifiez la liste de personnes depuis le module Listes de personnes, les modifications ne 

sont pas répercutées sur l’instance liée. En résumé : 

- Mettre à jour la liste de personnes depuis l’instance : Possible sur OUI sélectionné. 

- Mettre à jour l’instance depuis la liste de personnes : IMPOSSIBLE 
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