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Ajouter ou modifier un bordereau d’envoi 
Pour ajouter un bordereau d’envoi, cliquez sur le bouton Ajouter (). 

Pour modifier un bordereau d’envoi, cliquez sur le bouton            du bordereau d’envoi à modifier (). 

 

Une nouvelle page s’ouvre. Complétez le formulaire. À chaque sauvegarde, le rendu () sera mis à 

jour. 

 

 

 

 

 
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Ajouter une ligne 
Pour ajouter une ligne dans le bordereau d’envoi, cliquez sur le bouton Ajouter une ligne (). Une 

nouvelle ligne vierge s’affiche (). Complétez le nombre de documents et la description du (des) 

document(s). Vous pouvez mettre en forme la description du (des) document(s) ( - mettre en gras, 

en italique, souligné, mettre en indice ou en exposant, gérer l’alignement, mettre une puce). 

 

 

Supprimer une ligne 
Pour supprimer une ligne du bordereau d’envoi, vider la description du document et sauvegardez. 

La ligne sera automatiquement supprimée. 

 

 

 


