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Le rôle de Pégase 
L’objectif de ce tableau de suivi est de gérer les inscriptions des 3èmes au DNB. 

L’inscription au DNB se fait via Cyclades et est faite par l’établissement. 

Cependant, une fois l’inscription faite, vous devez imprimer les confirmations d’inscription pour les 

faire vérifier et signer par les responsables légaux et récupérer la photocopie d’une pièce d’identité 

de l’élève. 

C’est là qu’entre en jeu Pégase. Il va vous permettre de suivre si l’élève a rendu sa confirmation 

d’inscription signée ainsi que la photocopie de sa pièce d’identité. 

 

 

Les colonnes du tableau 
La première chose à faire avant de créer le tableau de suivi est de penser aux éléments que je vais 

suivre. Pour le suivi des inscriptions au DNB, j’ai besoin de savoir : 

1. Si la confirmation d’inscription a été rendue signée. Cette information est obligatoire. 

2. Si les responsables légaux ont signalé une erreur dans la confirmation d’inscription. Cette 

information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que quelques confirmations d’inscription. 

3. Si l’(les) erreur(s) signalée(s) par les responsables légaux a(ont) été saisie(s) dans Cyclades. 

Cette information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que les éléments du point 2. 

4. Si une pièce d’identité de l’élève a été fournie. Cette information est obligatoire. 

5. Personnellement, j’aime bien savoir quel type de pièce d’identité a été fournie. Cela permet, 

lors de la vérification des informations avant l’envoi au DEC, de simplifier la gestion. Je vais 

donc avoir besoin d’une 5ème colonne pour le type de pièce d’identité fournie. Cette information 

est obligatoire. 

 

Mes 5 colonnes seront donc : 

- Colonne 1 : Confirmation rendue signée de type Non rendu / Signé / Non signé, 

obligatoire. 

- Colonne 2 : Corrections à faire de type Oui / Non, non obligatoire. 

- Colonne 3 : Corrections faites dans Cyclades de type Oui / Non, non obligatoire. 

- Colonne 4 : Pièce d’identité fournie de type Fourni / Non fourni, obligatoire. 

- Colonne 5 : Type de pièce de type Texte, obligatoire. 

Ces éléments seront saisis dans la section Éléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (). 
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Combien de tableaux créer ? 
Pour la distribution et le retour des confirmations d’inscription, je passe par les professeurs principaux. 

Je récupère donc les confirmations d’inscription et les pièces d’identité par classe. Je vais donc créer 

un tableau de suivi par classe. Cela me permettra de suivre les retours classe par classe. 

 

 

Création du 1er tableau 
Il est temps de passer à la création des tableaux de suivi :  

- Dans la partie Informations générales (), je saisis le nom du tableau. Par exemple : 

Inscriptions au DNB – 3ème 1. 

- Dans la partie Éléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (), je saisis les 

différentes colonnes dont j’ai besoin et que j’ai définies dans la partie Les colonnes du 
tableau (page 1). 

 
- Dans la partie Élèves (Lignes du tableau de suivi) (), dans le champ Rechercher (), 

je tape 3EME1. La liste des élèves est filtrée et n’affiche que les élèves de 3ème 1. Je 

clique sur la case à cocher en entête de tableau (). Toutes les cases se cochent (). 

- J’ai terminé, je peux sauvegarder mon tableau (). 

 
 

Remarque 
En règle générale, dans Informations complémentaires (), je saisis la date à laquelle j’envoie 

toutes les confirmations d’inscription au DEC. 
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La gestion d’un tableau 
Je peux maintenant suivre le tableau. 

Page suivante, vous verrez un suivi en cours : 

- Pour BECKER Giulia : 

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription 

o Elle ne comprend pas d’erreur. 

o J’ai récupéré la copie de sa carte d’identité. 

o Le dossier est donc complet. 
- Pour BLOT Sacha : 

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription 

o Elle comprend des erreurs (case bleue) mais je ne les ai pas encore saisies dans 

Cyclades. 

o J’ai récupéré la copie de son passeport. 

o Le dossier est donc complet mais je devrais faire attention à saisir les corrections 

dans Cyclades. 

- Pour CHAUVEAU Maé : 

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription 

o Elle ne comprend pas d’erreur. 

o Je n’ai pas encore récupéré de copie d’une pièce d’identité. 

o Le dossier est donc incomplet. 
- Pour CHRETIEN Évan : 

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription 

o Elle comprend des erreurs que j’ai corrigées dans Cyclades. 

o Je n’ai pas encore récupéré de copie d’une pièce d’identité. 

o Le dossier est donc incomplet. 
- Pour les autres élèves, je n’ai pas encore saisi les informations. 

Au final, dans la vue en liste des tableaux de suivi, sur 28 dossiers (), je n’en ai que 2 complets () 

pour l’instant. L’avancée est En cours (). 
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