Gérer les inscriptions au DNB

I Le role de Pégase

L’objectif de ce tableau de suivi est de gérer les inscriptions des 3™ au DNB.

L'inscription au DNB se fait via Cyclades et est faite par I'établissement.

Cependant, une fois l'inscription faite, vous devez imprimer les confirmations d’inscription pour les
faire vérifier et signer par les responsables légaux et récupérer la photocopie d’'une piece d’identité
de I'éléve.

C’est la qu’entre en jeu Pégase. Il va vous permettre de suivre si I'éléve a rendu sa confirmation

d’inscription signée ainsi que la photocopie de sa piéce d’identité.

B Les colonnes du tableau

La premiéere chose a faire avant de créer le tableau de suivi est de penser aux éléments que je vais
suivre. Pour le suivi des inscriptions au DNB, j’ai besoin de savoir :
1. Sila confirmation d’inscription a été rendue signée. Cette information est obligatoire.
2. Si les responsables légaux ont signalé une erreur dans la confirmation d’inscription. Cette
information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que quelques confirmations d’inscription.
3. Sil'(les) erreur(s) signalée(s) par les responsables |égaux a(ont) été saisie(s) dans Cyclades.
Cette information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que les éléments du point 2.
4. Siune piéce d’identité de I'éleve a été fournie. Cette information est obligatoire.
5. Personnellement, jaime bien savoir quel type de piéce d’identité a été fournie. Cela permet,
lors de la vérification des informations avant 'envoi au DEC, de simplifier la gestion. Je vais
donc avoir besoin d’une 5™ colonne pour le type de piéce d'identité fournie. Cette information

est obligatoire.

Mes 5 colonnes seront donc :
- Colonne 1: Confirmation rendue signée de type Non rendu / Signé / Non signé,
obligatoire.
- Colonne 2 : Corrections a faire de type Oui / Non, non obligatoire.
- Colonne 3 : Corrections faites dans Cyclades de type Oui / Non, non obligatoire.
- Colonne 4 : Piéce d’identité fournie de type Fourni / Non fourni, obligatoire.
- Colonne 5 : Type de piéce de type Texte, obligatoire.
Ces éléments seront saisis dans la section Eléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (®).
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I Combien de tableaux créer?

Pour la distribution et le retour des confirmations d’inscription, je passe par les professeurs principaux.
Je récupére donc les confirmations d’inscription et les piéces d’identité par classe. Je vais donc créer

un tableau de suivi par classe. Cela me permettra de suivre les retours classe par classe.

I Création du 1" tableau

Il est temps de passer a la création des tableaux de suivi :
- Dans la partie Informations générales (@), je saisis le nom du tableau. Par exemple :
Inscriptions au DNB — 3éme 1.
- Dans la partie Eléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (@), je saisis les
différentes colonnes dont jai besoin et que jai définies dans la partie Les colonnes du

tableau (page 1).

Type Obligatoire
Liste Non rendu / Signé / Non signé Qui v Confirmation rendue signée
Liste Oui / Non Non v Corrections & faire
s
Liste Oui / Non Non v Corrections faites dans Cyclades
Liste Fourni / Non fourni Oui v Pigce d'identité fournie
Texte Oui v Type de pigce

- Dans la partie Eléves (Lignes du tableau de suivi) (®), dans le champ Rechercher (®),
je tape 3EMEA1. La liste des éléves est filtrée et n’affiche que les éléves de 3™ 1. Je
clique sur la case a cocher en entéte de tableau (®). Toutes les cases se cochent (®).

- J'ai terminé, je peux sauvegarder mon tableau (@).

Remarque
En régle générale, dans Informations complémentaires (®), je saisis la date a laquelle jenvoie

toutes les confirmations d’inscription au DEC.
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Pegase...

Accuell  Personnes ~  Auquotidien -  Comités, commissions, conseils, ESS ~  Organisation ~  Liens externes ~  Adminisiration -~ Votre compte

Accueil > Tableaux de suivi > Ajouter un tableau de suivi

Ajouter un tableau de suivi

Q@) Informations générales

NOM Cbligatoire

Inscriptions au DNB - 3éme 1

DESCRIPTION

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

AFFAIRE SUIVIE PAR Cbligatoire

TERRIER Maxence (Secrétaire de direction)

@ Eléments suivis (Colonnes du tableau de suivi)

&

? ADE

Pour les champs en lists, lintitulé en gras correspond  Ia valeur que devra avoir un champ obligatoire pour qu'il soit validé.

Ajouter un champ de type - Date 1 + AJOUTEI
Type Obligatoire Nom de la colonne
Liste Non rendu / Signé / Non signé oui v Confirmation rendue signée
Liste Oui / Non Non - Carrections 2 faire
Liste Oui / Non Non - Corrections faites dans Cyclades

Liste Fourni / Non fourni

Texte

@ Eldves (Lignes du tableau de suivi)

®

BECKER Giulia
BLOT Sacha
CHAUVEAU Maé
CHRETIEN Evan

I CROS Léo-Paul
DELAGE Isadora
DELAHAYE Imaé
DOS SANTOS Cézanne

@ FAIVRE Aclis

FAVRE Fatima
FOUCHER Timothée
FOUQUET Elya
GALLET Noam
GUYON Issa
HERNANDEZ Maxence

Piéce digentité fournie

Type de piéce

@

Rechercher

3EMET

Classe

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

3EME1

AUVEGARDER SAUVEGARDER ET ALLER A LA FICHE DE SUIVI «J ANNULER
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I La gestion d'un tableau

Je peux maintenant suivre le tableau.
Page suivante, vous verrez un suivi en cours :
- Pour BECKER Giulia :

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription

o Elle ne comprend pas d’erreur.
o J’ai récupéreé la copie de sa carte d’identité.
o Le dossier est donc complet.

- Pour BLOT Sacha :

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription

o Elle comprend des erreurs (case bleue) mais je ne les ai pas encore saisies dans
Cyclades.

o J’ai récupéré la copie de son passeport.
o Le dossier est donc complet mais je devrais faire attention a saisir les corrections
dans Cyclades.
- Pour CHAUVEAU Maé :

o J’ai récupéré la confirmation d’inscription
o Elle ne comprend pas d’erreur.
o Je n’ai pas encore récupéré de copie d’'une piéce d’identité.
o Le dossier est donc incomplet.
- Pour CHRETIEN Evan :

o J'ai recupéré la confirmation d’inscription
o Elle comprend des erreurs que j'ai corrigées dans Cyclades.
o Je n’ai pas encore récupéré de copie d’'une piece d’identité.
o Le dossier est donc incomplet.

- Pour les autres éléves, je n’ai pas encore saisi les informations.

Au final, dans la vue en liste des tableaux de suivi, sur 28 dossiers (@), je n’en ai que 2 complets (@)
pour l'instant. L'avancée est En cours (©).
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Pégase...

Accueil  Personnes - Auquotidien~  Comités, commissions, conseils, ESS~  Organisation ~  Liens exiernes - Adminisiration -

Accueil » Tableaux de suivi > Gérer un tableau de suivi

NOM

Inscriptions au DNB - 3éme 1

AFFAIRE SUIVIE PAR
TERRIER Maxence

DERNIERE MODIFICATION
Le 15/08/2024 & 23:56:08 par TERRIER Maxence

Suivi
Nom = Classe Confirmation rendue signée Corrections 2 faire
BECKER Giulia 3EME1 Non -
BLOT Sacha 3EME1 Cui M
CHAUVEAU Maé 3EME1 Non -
CHRETIEN Evan 3EME1 Cui M
CROS Léo-Paul 3EME1 Non N
7
Pegase...
Accueil  Personnes - Au quotidien - Comités, commissions, conseils, ESS~ Ol > L xt - i -

Accuell > Tableaux de suivi

Tableaux de suivi

+ AJOUTER

Demande 3éme Prépa-Métiers 5

Inscriptions au DNB - 3éme 1 o 28

Affichage de I'€lément 1 & 2 sur 2 éléments

Nombre d'éléves concernés
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Votre compte

Corrections faites dans Cyclades

Non

Piéce d'identité fournie

Foumi

Non fourni

Avancée

En cours

Rechercher

Session en cours © - Année scolaire 2024-2025 (T)

Rechercher

Affaire suivie par

TERRIER Maxence

TERRIER Maxence

E4

Piéce d'identité fournie

| &

2 AIDE




