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Remarque 
Nous allons voir ici la procédure générale pour gérer les inscriptions au CFG avec Pégase. 

Pour l’aspect technique de chaque étape, je vous renvoie vers les fiches d’aide correspondantes 

(accessibles via le bouton Aide du module). 

 

Le rôle de Pégase 
L’objectif de ce tableau de suivi est de gérer les inscriptions des 3èmes au CFG. 

L’inscription au CFG se fait via Cyclades et est faite par l’établissement. 

Cependant, tous les élèves de troisième ne peuvent passer le CFG : 

• L’élève doit avoir plus de 16 ans ou 

• L’élève doit rencontrer de sérieuses difficultés d’apprentissage ou 

• L’élève doit être en classe ULIS, en EGPA, en classe spécialisée ou 

• L’élève doit être allophone 

• … 

Dans mon établissement, les élèves concernés sont : 

• BENOIST Léna, CHARBONNIER Charlie et LEVY Rayan qui rencontrent des difficultés 

scolaires. Des demandes de dérogations ont été faites. 

• DUCLOS Calyxte qui a 16 ans et 3 mois. Il n’y a donc pas besoin de dérogation. 

• VIAL Judith et FOUCHER Timothée qui sont en classe ULIS. Ils n’ont pas besoin de 

dérogation. 
 
Une fois l’inscription faite, vous devez imprimer les confirmations d’inscription pour les faire vérifier et 

signer par les responsables légaux. 

Un tableau de suivi dans Pégase peut vous permettre de suivre l’avancée des inscriptions au CFG. 

 

 

Les colonnes du tableau 
La première chose à faire avant de créer le tableau de suivi est de penser aux éléments que je vais 

suivre. Pour le suivi des inscriptions au CFG, j’ai besoin de savoir : 

1. Si la confirmation d’inscription a été rendue signée. Cette information est obligatoire. 

2. Si les responsables légaux ont signalé une erreur dans la confirmation d’inscription. Cette 

information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que quelques confirmations d’inscription. 
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3. Si l’(les) erreur(s) signalée(s) par les responsables légaux a(ont) été saisie(s) dans Cyclades. 

Cette information n’est pas obligatoire car cela ne concerne que les éléments du point 2. 

Personnellement, je rajoute 2 colonnes en début de tableau. En effet : 

1. J’aime bien savoir si une demande de dérogation a été faite ou non. Cette information n’est 

pas obligatoire car tous les élèves ne sont pas concernés. 

2. De même, j’aime savoir à quelle date j’ai procédé à l’inscription de l’élève dans Cyclades. Cette 

information est obligatoire. 

Mon tableau aura donc 5 colonnes : 

- Colonne 1 : Demande de dérogation, de type Oui / Non, non obligatoire. 

- Colonne 2 : Date d’inscription dans Cyclades, de type Date, obligatoire. 

- Colonne 3 : Confirmation d’inscription de type Non rendu / Signé / Non signé, 

obligatoire. 

- Colonne 4 : Corrections à faire de type Oui / Non, non obligatoire. 

- Colonne 5 : Corrections faites dans Cyclades de type Oui / Non, non obligatoire. 

Ces éléments seront saisis dans la section Éléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (). 

 

 

Création du tableau 
Il est temps de passer à la création du tableau de suivi.  

Comme je n’ai pas énormément d’élèves concernés par l’inscription au CFG, je ne fais qu’un seul 

tableau. 

- Dans la partie Informations générales (), je saisis le nom du tableau. Par exemple : 

Inscriptions au CFG. 

- Dans la partie Éléments suivis (Colonnes du tableau de suivi) (), je saisis les 

différentes colonnes dont j’ai besoin et que j’ai définies dans la partie Les colonnes du 
tableau. 
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- Dans la partie Élèves (Lignes du tableau de suivi) (), je peux utiliser le champ 

Rechercher () pour trouver les élèves. Je coche la case des élèves pour les 

sélectionner (). 

- J’ai terminé, je peux sauvegarder mon tableau (). 

 

 

 

  

 

 

  

 

 



CAS 
PRATI 
QUE Gérer les inscriptions au CFG 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 4 
 

Enregistrement des informations sur les demandes de dérogation 
Je peux maintenant suivre le tableau grâce à la section Suivi () de la page de gestion du tableau 

de suivi. 

Je sais déjà qu’il y a 3 élèves concernés par une demande de dérogation : BENOIST Léna, 

CHARBONNIER Charlie et LEVY Rayan. Je sélectionne Oui dans la colonne Demande de 
dérogation (). Les cases deviennent bleues ce qui signifient que l’information non obligatoire a été 

saisie. Les autres restent blancs indiquant qu’ils ne sont pas obligatoires. 
 

Remarque 
La sauvegarde du suivi est automatique. 
 

 

 
 

 

Inscriptions dans Cyclades 
Le 23 janvier, je procède à l’inscription dans Cyclades. Je le note dans Pégase dans la colonne Date 
d’inscription dans Cyclades (). Toutes les cases passent au vert. 
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Ajout d’un élève 
Le 3 février, une élève allophone, JOSEPH Arya, arrive dans l’établissement. Je la rajoute à la liste 

des élèves inscrits au CFG. Pour ce faire : 

• Je clique sur le bouton           () de la ligne Inscriptions au CFG. 

• Je coche la case de l’élève () et je sauvegarde. 

• J’inscris de suite l’élève dans Cyclades et l’indique dans Pégase (). 
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Retour des confirmations d’inscription 
Le 10 février, je récupère les confirmations d’inscription des élèves sauf celle de FOUCHER Timothée. 

Toutes les confirmations sont signées. Je le saisis dans Pégase dans la colonne Confirmation 
d’inscription () : toutes les cases passent au vert sauf celle de FOUCHER Timothée. 

Dans les confirmations d’inscription de BENOIST Léna et VIAL Judith, il y a des erreurs que je corrige 

de suite dans Cyclades. Je saisis tout cela dans Pégase ( et ). 

La vue en liste me permet de suivre l’avancée : ici, sur les 7 élèves inscrits (), 6 ont un suivi complet 

(). En effet, il manque la confirmation d’inscription de FOUCHER Timothée. 

 

 
 

 

Confirmation d’inscription de FOUCHER Timothée 
Le 14 février, je récupère la confirmation d’inscription de FOUCHER Timothée. Elle est signée et ne 

contient pas d’erreur. Je le saisis dans Pégase (). Dans la vue en liste, le suivi est complet ( et 

). 
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