Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

Dans ce cas pratique, nous allons étudier 3 mises en situation :
1. Laffectation d’office d’un éléve par I'autorité académique.
2. Un éleve arrivant sur le college de secteur.

3. Une éléve faisant une demande de dérogation hors collége de secteur.

I Mise en situation n°1 : Affectation d'office par l'autorité académique

Le 4 novembre 2024, je recois dans la boite email de mon établissement une notification d’affectation
par l'autorité académique : Francois DUCHAMPS est affecté dans mon établissement suite a
I'exclusion définitive de son établissement précédent (le colléege César Franck d’Amiens) aprés un
conseil de discipline.

Dans le module Au quotidien > Gestion des éléves > Gestion des éléves entrants, je vais donc
enregistrer I'arrivée prochaine de I'éléve. Je saisis son nom, prénom, sexe, le motif de I'entrée, que
I'affectation est imposée par l'autorité académique et son établissement d’origine. Je sauvegarde.
Cela donne :

r A

Ajouter une entrée d'éleve )

Fléve

NOM DE L'ELEVE Obligatoire

DUCHAMPS

PRENOM DE L'ELEVE Obligatoire

Francois

DATE DE NAISSANCE

SEXE DE L'ELEVE Obligatoire

Masculin v

Informations sur I'entrée

MOTIF D'ENTREE Obligatoire

Exclusion suite & un conseil de discipline v
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CAS

QUE

AFFECTATION D'OFFICE PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Cbligatoire

Oui

DATE D'AFFECTATION PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligatoire

04/11/2024

Etablissement d'origine

0800019L

NOM

Colleége César Franck

ADRESSE

1 rue César Franck

80000 Amiens

SR Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

L'arrivée de I'éleve apparait dans la vue en liste (©) mais I'éléve n’est pas encore créé dans le module

Eléves
+ AJOUTER & IMPRIMER I, EXPORTER 5 GESTION DOCUMENTAIRE
: . Datedentrée Date d'entrée Collége de
Eléve entrant prévue et Motif o Dérogation
Affecté d'office par I'AA le
DUCHAMPS Francols EXCIUSION SUlte 3 un consell de discipling
0411112024
RENARD Alzin Autre v
TRANAC Yves 251112024 Dérogation Acceptée le 2011172024
TROENE Tristan 14/10/2024 Placement en famille d'accuell

Affichage de 'élément 1 a 4 sur 4 éléments

I Le papa vient chercher le dossier d'inscription

Fiche SIECLE

EXEAT

Rechercher :

Dossier

scolal

ire

a0
a0
2]5]
a0

Le 5 novembre, le papa vient chercher le dossier d’inscription. Je I'enregistre dans la fiche de I'éleve :

- Je clique sur le bouton de 'éléve (D).
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QUE

+ ajouteR | & MPRMER | 1, EXPORTER | 5 GESTION DOCUMENTAIRE

: . Datedentrée Date d'entrée Collége de

Eléve entrant prévus privirrid Motif o Dérogation Fiche SIECLE

Affecté d'office par I'AA le
DUCHAMPS Francois Exclusion suite 3 un conseil de discipline
041172024

RENARD Alzin Autre v
TRANAC Yves 25/11/2024 Dérogation Accepiée le 20/11/2024
TROENE Tristan 1411012024 Placement en famille d'accueil

Affichage de 'élément 1 a 4 sur 4 éléments

- Je saisis la date de remise du dossier d’inscription (@).

Modifier une entrée d'éléve

Inscription

DATE D'ENTREE PREVUE

DATE DE REMISE DU DOSSIER D'INSCRIPTION AU(X) RESPONSABLE(S) LEGAL(AUX)

® 05/11/2024

DATE DE RECUPERATION DU DOSSIER D'INSCRIPTION REMPLI

DATE D'ENTREE EFFECTIVE

Etablissement d'origine

0800019L

NOM
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Rechercher :

EXEAT Dossier st

colal

ire

® 6O
a0
a0
a0




Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

I Récupération du dossier

Le 7 novembre, le papa ramene le dossier d’inscription. |l est convenu avec le principal que son fils
fera sa rentrée le 12 octobre. Je saisis donc la date de récupération du dossier et la date d’entrée
prévue et effective (®).

La partie Gestion des transferts (@) apparait. Je prends de suite contact avec I'établissement
d’origine pour récupérer la fiche SIECLE (que la secrétaire me transfére de suite et que je récupére
dans la foulée) et demander 'EXEAT et le dossier scolaire. Je note I'ensemble dans la fiche de
I'éleve : Fiche SIECLE regue, EXEAT et dossier scolaire demandés (®).

Lorsque je recevrai 'EXEAT et le dossier scolaire, je I'indiquerai dans la fiche de I'éléve.

En attendant, je peux suivre I'évolution de I'entrée de I'éleve dans la vue en liste (®). Dans le module
Eléves, I'éléve est crée (@).

Modifier une entrée d'éléve X

Inscription

o

DATE D'ENTREE PREVUE

12/11/2024

DATE DE REMISE DU DOSSIER D'INSCRIPTION AU(X) RESPONSABLE(S) LEGAL(AUX)

05/11/2024

DATE DE RECUPERATION DU DOSSIER D'INSCRIPTION REMPLI

07i11/2024

UAI (EX-RNE) [ORTSTCHZ LA IVE LSS

DATE D'ENTREE EFFECTIVE

12/11/2024

S

CLASSE D'AFFECTATION

- Mon défini — M

Etablissement d'origine

0800019L
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Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

Modifier une entrée d'éléve X

@ Gestion du transfert

—

FICHE SIECLE

Recue -
EXEAT
® = Demandé v

DOSSIER SCOLAIRE

Demandé M

Autres informations

AFFAIRE SUIVIE PAR Obligatoire

CARPENTIER Louise (Secrétaire de direction) -

DERNIERE MODIFICATION
Le 20/11/2024 a 23:43:53 par CARPENTIER Louise

SAUVEGARDER

ke 4

e
P e 9 O S e sse Session en cours: Année scolaire 2024-2025 (Ty 7 =

Accueil  Personnes~  Auquotidien ~  Comités, commissions, conseils, ESS~  Organisation »  Liens externes ~  Administration ~  Votre compte

Accuell > Au quotidien > Gestion des éléves > Gestion des éléves entrants

Gestion des éléves entrants

e — 1 Recherter

ra ~  Dated'entrée Date d'entrée Collége de . l y - ,
Eléve entrant e fieeiiee) Motif e Dérogation Fiche SIECLE EXEAT Dossier scolaire
Affecté d'office par IAA le
DUCHAMPS Frangois 1211112024 1211112024 Exclusion suite 2 un conseil de discipline Regue Demandé Demandé
04/11/2024

RENARD Alain Autre v
TRANAC Yves 25/11/2024 Dérogation Acceptée le 2011112024
TROENE Tristan 1411012024 Placement en famille daccueil

Affichage de I'élément 1 2 4 sur 4 éléments

7
I e 9 O S e Session en cours | Année scolaire 20242025 (1)~ [ >
eee

Accueil  Personnes -  Auquotidien~  Comités, commissions. conseils, ESS ~  Organisation - Liens externes ~  Administration ~  Votre compte

Accuell > Personnes > Eléves

DIJOUX Childéric 28/11/2012 Masculin 3EME3
DOS SANTOS Cézanne 22/04/2010 Féminin 3EME1
DOUCET Célestin 19/09/2012 Masculin 3EME3
DUCHAMPS Francois @ Masculin - Non définie — 12(11/2024
DUCLOS Calixte 13/06/2012 Masculin 3EME3
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Remarque

Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

Pour l'instant, la classe de I'éléve n’est pas indiquée (®). Je peux la saisir soit dans la fiche de I'éleve

depuis le module Eléves (®), soit en passant par la fiche de gestion de I'entrée de I'éléve (©).

Modifier un éléve

L

NOM Obligatoire

DUCHAMPS

PRENOM Obligaioire

Francois
DATE DE NAISSANCE
SEXE Obligatoire
Masculin

CLASSE

-- Non défini — @

DATE D'ENTREE

12/11/2024

DATE DE SORTIE

Modifier une entrée d'éléve

DATE D'ENTREE PREVUE

12/11/2024

DATE DE REMISE DU DOSSIER D'INSCRIPTION AU(X) RE SPONSABLE(S) LEGAL(AUX)

05/11/2024

DATE DE RECUPERATION DU DOSSIER D'INSCRIPTION REMPLI

07/11/2024

DATE D'ENTREE EFFECTIVE

12/11/2024

CLASSE D'AFFECTATION

-- Non défini - @

Etablissement d'origine

0800019L

NOM Obligatoire
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Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

I Mise en situation n°2 ; Eleve arrivant sur le college de secteur

Le 14 novembre, le pére de Hugo BRUNEAU passe au college car ils viennent de déménager et |l
s’avére que je suis son collége de secteur.

Ici, jindique que nous sommes le collége de secteur(®). Je peux directement inscrire I'éleve et
remettre un dossier d’inscription au pere (®). L'entrée de I'éleve est programmée pour le 15
novembre, sous réserve de récupération du dossier d’inscription: je n’ai donc qu'une date

prévisionnelle (©) et non effective (@). Cela donne dans Pégase :

Ajouter une entrée d'éleve x

Eléve

NOM DE L'ELEVE Obligatoire

BRUNEAU

PRENOM DE L'ELEVE Obligatoire

Hugo

Informations sur |'entrée

MOTIF D'ENTREE Obligatoire

Déménagement v

AFFECTATION D'OFFICE PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligaloire

Non M

SOMMES-NOUS LE COLLEGE DE SECTEUR ? Obligatoire

o oui v

Inscription

DATE D'ENTREE PREVUE

e 15/11/2024

DATE DE REMISE DU DOSSIER D'INSCRIPTION AU(X) RESPONSABLE(S) LEGAL(AUX)

e 14/11/2024

DATE DE RECUPERATION DU DOSSIER D'INSCRIPTION REMPLI

DATE D'ENTREE EFFECTIVE
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Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

Pour la suite du traitement du dossier, je vous renvoie a la mise en situation n°1 : le processus est le

méme.

I Mise en situation n°3 ; Eleve faisant une demande de dérogation

Le 18 novembre, je regois une demande de dérogation du college Rosa Parks d’Amiens : Marsha
JACQUIN, actuellement scolarisée chez eux, souhaite étre affectée chez moi alors que je ne suis pas
son college de secteur.
Dans ce cas, je ne peux pas donner de dossier d’inscription ni prévoir d’avance la date d’arrivée : |l
faut attendre I'avis de l'autorité académique. Aprés signature de la demande de dérogation par le
principal, je I'envoie a l'autorité académique. Dans Pégase, je vais donc indiquer dans les
informations sur I'entrée (©) :

e Que nous ne sommes pas le collége de secteur.

e Que la dérogation a été réceptionnée le 18 novembre. (6]

¢ Que la demande de dérogation a été envoyée a l'autorité académique le 18/11/2024.

r A

Ajouter une entrée d'éleve )

Fléve

NOM DE L'ELEVE Obligatoire

JACQUIN

PRENOM DE L'ELEVE Obligatoire

Marsha

DATE DE NAISSANCE

SEXE DE L'ELEVE Obligatoire

Féminin v

@ Informations sur |'entrée

MOTIF D'ENTREE Obligatoire

Dérogation v
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Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

AFFECTATION D'OFFICE PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligaiaire

Non v

—

SOMMES-NOUS LE COLLEGE DE SECTEUR ? Obligatoire

Non v
DEMANDE DE DEROGATION
Dérogation envoyée a l'autorité académique v

DATE DE RECEPTION DE LA DEMANDE DE DEROGATION Obligaioire

18/11/2024

DATE D'ENVOI DE LA DEMANDE DE DEROGATION A L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligatoire

18/11/2024

Le 21 novembre, je recois I'acceptation de la demande de dérogation de Marsha JACQUIN par

I'autorité académique. J'indique dans Pégase que la demande est acceptée (@) et la date (O) :

~

Modifier une entrée d'éléve X

MOTIF D'ENTREE Obligatoire

Dérogation v

AFFECTATION D'OFFICE PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligatoire

Non v

SOMMES-NOUS LE COLLEGE DE SECTEUR ? Obligatoire

Non -
DEMANDE DE DEROGATION
6 Dérogation acceptée v

DATE DE RECEPTION DE LA DEMANDE DE DEROGATION Obligatoire

18/11/2024

DATE D'ENVOI DE LA DEMANDE DE DEROGATION A L'AUTORITE ACADEMIQUE Obligatoire

18/11/2024

DATE D'ACCEPTION DE LA DEMANDE DE DEROGATION PAR L'AUTORITE ACADEMIQUE Obiigaioire

©® 2112024
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CAS z . . . _ _ _
Gérer les arrivées d'éleves a travers 3 mises en situation

Pour la suite du traitement du dossier, je vous renvoie a la mise en situation n°1 : le processus est le

méme.
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