Gérer I'accueil de stagiaires

B Mise en situation

Le 4 novembre, Martin FRUCHART, éléve de 2%, sollicite un stage en fin de 2"%.

Le 7 novembre, 'INSPE d’Amiens me prévient que Léa GRUSON, professeure d’anglais, accueillera
du 25 novembre au 20 décembre 2024 et du 14 au 31 janvier 2025, Pierre DUVAL, étudiant en
Master 1 MEEF Anglais.

Le 8 novembre, Marie GUERIN, étudiante en L3 STAPS, sollicite un stage du 2 décembre 2024 au

31 mai 2025 avec un professeur d’'EPS.

I Création des demandes

Je vais saisir les demandes au fur et 8 mesure de leur arrivée.
Pour Martin FRUCHART, il s’agit d’'une demande a étudier (©).

r
Pegase... =
Accueil Personnes Au quotidien ~ Comités, commissions, conseils, ESS = Organisation ~ Liens externes Administration ~ Votre compte
Accueil > Organisation > Stages > Accuell de stagiaires > Ajouter un(e) stagiaire
Ajouter un(e) stagiaire
Stagiaire Rendu

CIVILITE Obligatoire

Monsieur

NOM Cbiigatoire

FRUCHART

Sauvegardez la fiche de 1'étudiant(e)
PRENOM Obiigatoire

pour visualiser son rendu.

Martin

ADRESSE

TELEPHONE

EMAIL

Demande

MOTIF DU STAGE Obligatoire

Stage de 2nde

FORMATION

2nde

ETAT DE LA DEMANDE Obiigatoire

Demande en cours d'étude

DATE DE LA DEMANDE Obligatoire

04/11/2024
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Gérer I'accueil de stagiaires

Pour Pierre DUVAL, il s’agit d’'un stage imposé (@). J'utilise le bouton Ajouter une période de stage
(®) pour saisir les 2 périodes de stage.

Pégase...

Accuell  Personnes ~  Auquotidien ~  Comités, commissions, conseils, ESS ~  Organisation -

4
Liens externes ~  Administration = Votre compte

Accueil > Organisation > Stages > Accueil de stagiaires > Ajouter un(e) slagiaire

Ajouter un(e) stagiaire

Stagiaire Rendu

CIVILITE Oniigatoire

Monsieur

NOM Ooligataire
DUVAL

Sauvegardez la fiche de 1 étudiant(e)
PRENOM Obligatoire

prerd pour visualiser son rendu,

ADRESSE

TELEPHONE

EMAIL

Demande

MOTIF DU STAGE Cbligatorre

Stage Master 1 MEEF Anglais

FORMATION

Stage Master 1 MEEF Anglais

ETAT DE LA DEMANDE Cbiigatoire

Stage imposé

DATE A LAQUELLE L'ETABLISSEMENT A ETE AVERTI DU STAGE Obigalolre
0711112024

Informations sur le stage

DATES DE STAGE Obligatoire

@ 4 AJOUTER UNE PERIODE DE STAGE

Du  25/11/2024 au 201272024

Du 14/01/2025 au 310172025 m

NOMBRE D'HEURES

100

TUTEUR(TRICE) DE STAGE Oolgatoire

GRUSON Léa

Pour Marie GUERIN, il s’agit d'une demande a étudier (®). Je sais cependant déja les dates de
stage. Comme je ne peux pas encore les saisir (les champs de saisie des dates n’apparaissent qu’a

'acceptation de la demande de stage), je les mets dans le champ Autres informations (®).
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QUE

Pegase...

Accuell  Personnes~  Auquotidien~  Comités, commissions, conseils, ESS ~  Organisation ~  Liens externes ~  Administration ~

Accueil > Organisation > Stages > Accuell de stagiaires > Ajouter un(e) stagiaire
Ajouter un(e) stagiaire
Stagaire

CIVILITE Obligatoire

Madame

NOM Cbligatoire

GUERIN

PRENOM Obligatoire

Marie

ADRESSE

TELEPHONE

EMAIL

Demande

MOTIF DU STAGE Obligaioire

Stage L3 STAPS

FORMATION
L3 STAPS

ETAT DE LA DEMANDE Obligatoire
@ Demande en cours d'étude

DATE DE LA DEMANDE Obligatoire
08/11/2024

Informations complémentaires

© INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Du 02/12/2024 au 31/05/2025

Votre compte

Rendu

(B

Sauvegardez la fiche de 1 étudiant(e)

pour visualiser sen rendu.

SAUVEGARDER & ANNULER

La vue en liste donne :

Accueil de stagiaires

+ AJOUTER EXPORTER 59 GESTION DOCUMENTAIRE

Nom e Etablissement Motif du stage
DUVAL Pierre INSPE d’Amiens Stage Master 1 MEEF Anglais
FRUCHART Martin Stage de 2nde
GUERIN Marie Faculté des sports d'Amiens Stage L3 STAPS

Affichage de I'élément 1 2 3 sur 3 éléments
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Etat de la demande Dates de stage

Du 25/11/2024 au 20/12/2024
Stage imposé
Du 14/01/2025 au 31/01/2025

Demande en cours d'étude

Demande en cours d'étude

Tuteur de stage

DUVAL Léa

Rechercher

Etatdela
convention

Non commencé

? ADE

s]5]0




Gérer I'accueil de stagiaires

I Réponses aux demandes

Le 8 novembre, le principal refuse la demande de Martin FRUCHART car, au moment du stage de
2"% de nombreux professeurs seront pris par le passage des examens de fin d’année.
Le 12 novembre, Isaac MATTHIEU, professeur d’EPS, accepte d’accueillir Marie GUERIN. J'informe

I'étudiante le jour-méme.

Pour Martin FRUCHART, jindique le refus dans la partie Demande (® et @).

Demande

MOTIF DU STAGE Cbligatoire

Stage de 2nde

FORMATION

2nde

ETAT DE LA DEMANDE Chbligatoire

© Demande refusée -

DATE DE LA DEMANDE Obligatoire

04/11/2024

[~ DATE DU REFUS Obligatoire

08/11/2024

@ -4 MOTIF DU REFUS

Pas de professeur pour l'accueillir & cause du passage des examens de fin d'année

Pour Marie GUERIN, jindique que la demande est acceptée (®) et je saisis les dates de stage et
le tuteur de stage (®).

Demande

MOTIF DU STAGE Chbligatoire

Stage L3 STAPS

FORMATION

L3 STAPS

ETAT DE LA DEMANDE Cbligatoire

Demande acceptée -

DATE DE LA DEMANDE Obligatoire

08/11/2024

DATE A LAQUELLE LA DEMANDE A ETE ACCEPTEE Dbligatoire

12/11/2024
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Gérer I'accueil de stagiaires

Informations sur le stage

=
DATES DE STAGE Obligatoire

4+ AJOUTER UNE PERIODE DE STAGE

Du 02/12/2024 au 31/05/2025 m

@ =] NOMBRE D'HEURES

TUTEUR(TRICE) DE STAGE Obligatoire

MATHIEU Isaac -

La vue en liste donne :

Accueil de stagiaires [ 7 nox |

+ AJOUTER 1, EXPORTER 5 GESTION DOCUMENTAIRE Rechercher

Etatde la

Nom Etablissement Motif du stage Etat de la demande Dates de stage Tuteur de stage R Steiantion
Du 25/11/2024 au 20/12/2024
DUVAL Pierme INSPE aAmiens Stage Master 1 MEEF Anglais Stage Imposé GRUSON Léa Non commencé
Du 14/01/2025 au 31/01/2025
FRUCHART Martin Stage de Znde Demande refusée
GUERIN Marle Facullé des sporls d'Amiens Stage L3 STAPS Demande acceptée Du 02/12/2024 au 31/05/2025 MATHIEU Isaac Non commencé

Affichage de lélément 1 a3 sur 3 éléments

Il Les conventions

Le 13 novembre, je regois la convention de Pierre DUVAL (elle est signée par lui mais il n’est pas
prévu de signature de la personne référente). Je la fais signer le jour-méme par sa tutrice de stage
et le principal avant de la retourner a I'étudiant. Le 15 novembre, je recois la convention signée par
le chef d’établissement d’origine.

Le 14 novembre, je recois celle de Marie GUERIN qui I'a déja signée ainsi que la personne référente.
Je la fais signer par le tuteur de stage et le principal le 15 novembre et la renvoie a I'étudiante dans
la foulée.

Pour Pierre DUVAL, cela donne pour les parties Convention et Signatures :

Convention

DATE DE RECEPTION DE LA CONVENTION

13/11/2024

DATE A LAQUELLE LA CONVENTION A ETE RENVOYEE AU STAGIAIRE SIGNEE PAR LE(LA) PRINCIPAL(E)

13/11/2024

DATE A LAQUELLE LA CONVENTION A ETE RECUPEREE SIGNEE PAR L'ETABLISSEMENT D'ORIGINE

15/11/2024
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Gérer I'accueil de stagiaires

Signatures

STAGIAIRE Obligatoire

Signée -

PERSONNE REFERENTE Chligatoire

® Optionnel v

TUTEUR(TRICE) DE STAGE Obligaloirs

Signée -

PRINCIPAL(E) Obligatoire

Signée -

CHEF(FE) DE L'ETABLISSEMENT D'ORIGINE Obligatoire

Signée -

Pour Marie GUERIN, cela donne pour les parties Convention et Signatures :

Convention

DATE DE RECEPTION DE LA CONVENTION
14/11/2024

DATE A LAQUELLE LA CONVENTION A ETE RENVOYEE AU STAGIAIRE SIGNEE PAR LE(LA) PRINCIPAL(E)

15/11/2024

DATE A LAQUELLE LA CONVENTION A ETE RECUPEREE SIGNEE PAR L'ETABLISSEMENT D'ORIGINE

Signatures

STAGIAIRE Obligatoire

Signée -

PERSONNE REFERENTE Chligatoire

Signée -

TUTEUR(TRICE) DE STAGE Obligatoire

Signée v

PRINCIPAL(E) Cbligateire

Signée M

CHEF(FE) DE L'ETABLISSEMENT D'ORIGINE Cbligatoire

Non signée v
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Gérer I'accueil de stagiaires

La vue en liste donne :

Accueil de stagiaires

+ AsouTeR 5 GESTION DOCUMENTARE

Nom & Etablissement Motif du stage

DUVAL Pierre INSPE d'Amiens Stage Master 1 MEEF Anglais

FRUCHART Martin Stage de 2nde

GUERIN Marie Faculté des sports d'Amiens Stage L3 STAPS

Affichage de rélément 1 a3 sur 3 éiéments

Remarque

Etat de la demande

Stage imposé

Demande refusée

Demande acceptée

Dates de stage

Du 25/11/2024 au 20/12/2024
Du 14/01/2025 au 31/01/2025

Du 02/12/2024 au 31/05/2025

Tuteur de stage

GRUSON Léa

MATHIEU Isaac

Rechercher

Etat de la
convention

O - 8BGO

L'état de la convention de DUVAL Pierre est Signée (©) car toutes les parties ont signé sauf la

personne référente (car la convention ne prévoit pas qu’elle la signe). La signature de la personne

référente a donc été marquée comme Optionnel (©, page 6 — ce qui équivaut dans Pégase a

Signée).

L’état de la convention de GUERIN Marie est En cours (®) car il manque la signature du chef

d’établissement d’origine.

Remarque 2

Si le stagiaire ne suit pas de stage dans le cadre d’'un établissement scolaire (personne en

reconversion professionnelle par exemple), la signature du chef d’établissement d’origine peut étre

mise sur Optionnel.
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