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Mise en situation 
Le 4 novembre, Martin FRUCHART, élève de 2nde, sollicite un stage en fin de 2nde. 

Le 7 novembre, l’INSPE d’Amiens me prévient que Léa GRUSON, professeure d’anglais, accueillera 

du 25 novembre au 20 décembre 2024 et du 14 au 31 janvier 2025, Pierre DUVAL, étudiant en 

Master 1 MEEF Anglais. 

Le 8 novembre, Marie GUERIN, étudiante en L3 STAPS, sollicite un stage du 2 décembre 2024 au 

31 mai 2025 avec un professeur d’EPS. 

 

 

Création des demandes 
Je vais saisir les demandes au fur et à mesure de leur arrivée. 

Pour Martin FRUCHART, il s’agit d’une demande à étudier (). 

 

 

 
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Pour Pierre DUVAL, il s’agit d’un stage imposé (). J’utilise le bouton Ajouter une période de stage 

() pour saisir les 2 périodes de stage. 

 
 

 

 
 

Pour Marie GUERIN, il s’agit d’une demande à étudier (). Je sais cependant déjà les dates de 

stage. Comme je ne peux pas encore les saisir (les champs de saisie des dates n’apparaissent qu’à 

l’acceptation de la demande de stage), je les mets dans le champ Autres informations (). 

 

 



CAS 
PRATI 
QUE Gérer l’accueil de stagiaires 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 3 
 

 
 

 
 

 
 

La vue en liste donne : 

 

 

 



CAS 
PRATI 
QUE Gérer l’accueil de stagiaires 

 

 

 © 2024 – Olivier DRIEUX 4 
 

Réponses aux demandes 
Le 8 novembre, le principal refuse la demande de Martin FRUCHART car, au moment du stage de 

2nde, de nombreux professeurs seront pris par le passage des examens de fin d’année. 

Le 12 novembre, Isaac MATTHIEU, professeur d’EPS, accepte d’accueillir Marie GUERIN. J’informe 

l’étudiante le jour-même. 

Pour Martin FRUCHART, j’indique le refus dans la partie Demande ( et ). 

 
 
Pour Marie GUERIN, j’indique que la demande est acceptée () et je saisis les dates de stage et 

le tuteur de stage (). 
 

  

 

 

 
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La vue en liste donne : 

 
 

 

Les conventions 
Le 13 novembre, je reçois la convention de Pierre DUVAL (elle est signée par lui mais il n’est pas 

prévu de signature de la personne référente). Je la fais signer le jour-même par sa tutrice de stage 

et le principal avant de la retourner à l’étudiant. Le 15 novembre, je reçois la convention signée par 

le chef d’établissement d’origine. 

Le 14 novembre, je reçois celle de Marie GUERIN qui l’a déjà signée ainsi que la personne référente. 

Je la fais signer par le tuteur de stage et le principal le 15 novembre et la renvoie à l’étudiante dans 

la foulée. 

Pour Pierre DUVAL, cela donne pour les parties Convention et Signatures : 

 

 
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Pour Marie GUERIN, cela donne pour les parties Convention et Signatures : 

 

 
 

 

 
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La vue en liste donne : 

 
 

Remarque 
L’état de la convention de DUVAL Pierre est Signée () car toutes les parties ont signé sauf la 

personne référente (car la convention ne prévoit pas qu’elle la signe). La signature de la personne 

référente a donc été marquée comme Optionnel (, page 6 – ce qui équivaut dans Pégase à 

Signée). 

L’état de la convention de GUERIN Marie est En cours () car il manque la signature du chef 

d’établissement d’origine. 

 
 

Remarque 2 
Si le stagiaire ne suit pas de stage dans le cadre d’un établissement scolaire (personne en 

reconversion professionnelle par exemple), la signature du chef d’établissement d’origine peut être 

mise sur Optionnel. 

 

 


